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государственных органах, органах местного самоуправления и организациях , законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации в области архивного дела, локальными нормативными актами государственного органа.
 
II. Функции ЭК
1. Экспертная комиссия осуществляет следующие функции:
6.1. Организует ежегодный отбор дел, образующихся в деятельности организации, для хранения и уничтожения.
6.2. Рассматривает и принимает решения о согласовании:
а) описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации;
б) перечня проектов/объектов, проблем/тем, научно-техническая документация по которым подлежит передаче на постоянное хранение;
в) описей дел по личному составу;
г) описей дел временных (свыше 10 лет) сроков хранения;
д) номенклатуры дел организации;
е) актов о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению;
ж) актов об утрате документов;
з) актов о неисправимом повреждении архивных документов;
и) предложений об установлении (изменении) сроков хранения документов, не предусмотренных (предусмотренных) перечнями типовых архивных документов, а также перечнями документов, образующихся в процессе деятельности федеральных органов государственной власти, иных государственных органов Российской Федерации и подведомственных им организаций, с указанием сроков их хранения, с последующим представлением их на согласование ЦЭПК при Росархиве.
к) проектов локальных нормативных актов и методических документов организации по делопроизводству и архивному делу.
6.3. Обеспечивает совместно со структурным подразделением организации, осуществляющим хранение, комплектование, учет и использование архивных документов (далее – архив организации) представление на утверждение ЭПК согласованных ЭК описей дел постоянного хранения управленческой и иных видов документации, перечней проектов, проблем (тем), научно-технической документации, подлежащей передаче на постоянное хранение.
6.4. Обеспечивает совместно с архивом организации представление на согласование ЭПК или государственного (муниципального) архива, в случае наделения его соответствующими полномочиями, согласованные ЭК описи дел по личному составу, номенклатуру дел организации.
6.5. Обеспечивает совместно с архивом организации представление на согласование ЭПК актов об утрате документов, актов о неисправимых повреждениях архивных документов.
6.6. Совместно с архивом организации, службой делопроизводства и кадровой службой организует для работников организации консультации по вопросам работы с документами, оказывает им методическую помощь, участвует в подготовке и проведении мероприятий по повышению их квалификации.
 
III. Права ЭК
2. ЭК имеет право:
7.1. Давать рекомендации структурным подразделениям и отдельным работникам организации по вопросам разработки номенклатур дел и формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного срока хранения и дел по личному составу, упорядочения и оформления документов для передачи в архив организации.
7.2. Запрашивать у руководителей структурных подразделений:
а) письменные объяснения о причинах утраты, порчи или несанкционированного уничтожения документов постоянного и временных (свыше 10 лет) сроков хранения, в том числе документов по личному составу;
б) предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.
7.3. Заслушивать на своих заседаниях руководителей структурных подразделений о ходе подготовки документов к передаче на хранение в архив организации, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов, в том числе Архивного фонда Российской Федерации, о причинах утраты документов.
7.4. Приглашать на заседания ЭК в качестве консультантов и экспертов представителей научных, общественных и иных организаций.
7.5. Не принимать к рассмотрению и возвращать на доработку документы, подготовленные с нарушением правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях.
7.6. Информировать директора МБОУ лицея №5по вопросам, относящимся к компетенции ЭК.
 
IV. Организация работы ЭК
3. ЭК взаимодействует с соответствующей ЭПК архивного учреждения, а также с соответствующим государственным (муниципальным) архивом.
4. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости. Все заседания ЭК протоколируются.
5. Заседание ЭК и принятые решения считаются правомочными, если на заседании присутствует более половины ее состава.
6. Решения ЭК принимаются по каждому вопросу (документу) отдельно большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии. При разделении голосов поровну решение принимает председатель ЭК.
Право решающего голоса имеют только члены ЭК. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса.
7. Ведение делопроизводства ЭК возлагается на секретаря ЭК.
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PexoMenioBaHO YTBepxaaro

Ha 3ace/laHnu Jupexrop MBOVY snitest Ne5
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MMOJOXXEHHUE
00 3kcneprroi kKomuccnd B MBOY snnee NeS

1. Obwue nonoxcernun

[Tosoxkerne 00 IKCHEPTHOM KOMHUCCHYM MYHHIHIIAIBHOTO O0/KETHOro 001e00pa3oBaTeIbHOI0
yupexaenus mmnesNo5 ropoma Kamenck-Illaxtuackoro (matee — MBOVY  mmmeit  NeS)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C IIOMIYHKTOM 9 nmyHKTa 6 ITonoxenus o DenepanbHOM apXUBHOM
areHTCTBE, yTBepXKIeHHOro Ykaszom [Ipesuzenra Poccuiickoit @enepanuu ot 22 moHs 2016 T.
Ne 293 (Cobpanne 3akoHOmarenbetBa Poccuiickoit Geneparyu, 2016, Ne 26, c1. 4034).

JxcrieprHas komuccuss MBOY mumes NeS (manee — OK) cosmaercs B IeSX OpraHuM3aiiid d
[TPOBE/ICHUS METOIMYECKOH M IPaKTHIeCKOH paboThI IO 3KCIEpTH3e IIEHHOCTH JTOKYyMEHTOB,
otOOpy M TOArOTOBKE K Iiepellaye Ha TIOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHE JOKyMEHTOB
ApxuBHoro ¢onna Poccuu, BKIIOYAs YIIPaBIEHYECKYID, HAyYHO-TEXHUYECKYIO,
ayJMOBU3YaJbHYI0, MAIIMHOYUTAEMYI0 M JAPYTYIO CIEHUAIBHYI0 JOKYMEHTALHIO,
00pa3yrolIyocs B Ipoliecce JeITeTbHOCTH MBOY nuues Ne3

SK sBisiercss COBeINATeNbHBIM opranoM mpH mupekrope MBOY mmmes NeS, cospaercs
OPUKa30M OpraHM3allid M AefcTByeT Ha ocHoBaduy IlookeHHs, pa3pabOTaHHOTO HA OCHOBE
[TprmMepHOTO HONOXEHHUS], yTBepKIeHHOTO mupekropoM MBOY mmpes NeS.

PenteHns KOMHCCHHM BCTYIIAIOT B CHITY IOCTE HX yTBepyaeHus nupekropom MBOVY munes NeS. B
HEOOXOMUMBIX CITydasX (CM. M. 3.4.HaCTOSIIEro MOJTOKEHHUs) PEIIeHHsT KOMUCCHH YTBEPXKIAIOTCS
mocne  MX  IPEIBApUTENHHOTO  COITTACOBAHWS € COOTBETCTBYIOIIMM  YUPEXKICHHUEM
["OcyrapcTBeHHOM apxuBHOM ciyk0b1 Poccuu (Pocapxus).

[lepconanbeHslit cocta DK onpenensercs npukazoM qupekropa MBOY nunes Ne5.

B cocras DK BruouaroTes: npenceaaTens KOMUCCHH, CEKpeTapb KOMUCCHH, IPENCTABUTENN
CITy’KOBI IETIONIPOM3BOICTBA M apXHBa, OCHOBHBIX CTPYKTYPHBIX IOPA3eNIeHHH OpraHu3alyy,
rOCyIapCTBEHHOIO HIIM MYHHIUIIATBHOTO apXUBa, HCTOUHHKOM KOMILIEKTOBAHHUS KOTOPOTO
BEICTYIAeT OpraHu3alus (10 COrTaCOBAHHIO).

Ilpencenarenem DK HasHagaeTCs OUH U3 3aMECTUTENCH PYKOBOJUTENS OpPraHU3aLHH.

B cBoeit pabote DK pyrosozncravercest @enepaibrbiv 3akorom ot 22.10.2004 Ne 125-03

«O6 apxusHOM gere B Poccuiicko @enepanumy (Cobpanue 3akoronarensersa Pocenitckoi
Oeneparyu, 2004, No 43, c1. 4169; 2006, Ne 50, ¢r. 5280; 2007, Ne 49, ct. 6079; 2008, Ne 20,
cT. 2253; 2010, No 19, cr. 2291, Ne 31, c1. 4196, 2013, Ne 7, c1. 611; 2014, Ne 40, c1. 5320;
2015, No 48, cr. 6723; 2016, Ne 10, c1. 1317, Ne 22, ct. 3097; 2017, Ne 25, ct. 3596; 2018, Ne 1,
27 19). 3aKoHAMH H HHBIMH HOPMAaTHBHBIME IPABOBBIME akTamu Poccuiickoit @enepanun,
[IpaBUJIAMU OPraHHW3allUK XPaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHNA, YUeTa i HCIIOIb30BaHUs JOKYMEHTOB
Apxuszoro ¢onna Poccniickoit Deneparuu u pyrax apXUBHBIX JOKYMEHTOB B




