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· блокирование персональных данных – временное прекращение сбора, систематизации, 
          накопления, использования, распространения персональных данных, в том числе их     
           передачи;
· уничтожение персональных данных – действия, в результате которых невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных или в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
· обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному работнику (обучающемуся);
· информация - сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления.
3.       Разграничение прав доступа при автоматизированной обработке информации
3.1. Разграничение прав осуществляется на основании Отчета по результатам проведения внутренней проверки, а так же исходя из характера и режима обработки персональных данных в ИСПДн.
3.2.Список групп должностных лиц ответственных за обработку персональных данных в информационных системах персональных данных, а так же их уровень прав доступа в ИСПДн представлен в таблице № 1.

 Таблица № 1

Список групп должностных лиц
ответственных за обработку персональных данных
 
	Группа	

	Уровень доступа к ПДн	

	Разрешенные действия


	Администратор безопасности (первый заместитель директора)	

	- Обладает правами Администратора ИСПДн.
- Обладает полной информацией об ИСПДн.
- Имеет доступ к средствам защиты информации и протоколирования и к части ключевых элементов ИСПДн.
- Имеет право доступа к конфигурированию технических средств сети за исключением контрольных (инспекционных).
	- сбор
- систематизация
- накопление
- хранение
- уточнение
- использование
- уничтожение


	Инженер-электроник
	Обладает всеми необходимыми атрибутами и правами, обеспечивающими доступ ко всем ПДн.
	- сбор
- систематизация
- накопление
- хранение
- уточнение
- использование
- уничтожение




4.       Разграничение прав доступа при неавтоматизированной обработке персональных данных

4.1. Разграничение прав осуществляется исходя из характера и режима обработки персональных данных на материальных носителях.

4.2.  Список лиц ответственных за неавтоматизированную обработку персональных, а так же их уровень прав доступа к персональным данным представлен в таблице № 2.
Таблица № 2
Список лиц ответственных
 за неавтоматизированную обработку персональных данных

	Группа	

	Уровень доступа к ПДн
	Разрешенные действия


	Администрация школы
	- Обладает полной информацией о персональных данных обучающихся и их родителей (законных представителей), работников школы.
- Имеет доступ к личным делам обучающихся и работников, информации на материальных носителях, содержащей персональные данные обучающихся, их родителей (законных представителей) и работников школы
	- сбор и систематизация
- накопление и хранение
- уточнение (обновление, изменение)
- использование
- уничтожение
- распространение
- блокирование
- обезличивание

	диспетчер образовательного учреждения
	- Обладает полной информацией о персональных данных обучающихся и их родителей (законных представителей), работников школы.
- Имеет доступ к личным делам обучающихся и работников, информации на материальных носителях, содержащей персональные данные обучающихся, их родителей (законных представителей) и работников школы.	
	- сбор и систематизация
- накопление и хранение
- уточнение (обновление, изменение)
- использование
- уничтожение
- распространение
- блокирование
- обезличивание

	секретарь
	- Обладает полной информацией о персональных данных обучающихся и их родителей (законных представителей), работников школы.
- Имеет доступ к личным делам обучающихся и работников, информации на материальных носителях, содержащей персональные данные обучающихся, их родителей (законных представителей) и работников школы.	
	- сбор и систематизация
- накопление и хранение
- уточнение (обновление, изменение)
- использование
- уничтожение
- распространение
- блокирование
- обезличивание

	Педагог- психолог
	- Имеет доступ к личным делам обучающихся, информации на материальных носителях, содержащей персональные данные обучающихся, их родителей (законных представителей).
	- сбор и систематизация
- накопление и хранение
- уточнение (обновление, изменение)
- использование

	Классные руководители
	- Имеет доступ к личным делам обучающихся и информации на материальных носителях, содержащей персональные данные обучающихся только своего класса.	
	- сбор и систематизация
- уточнение (обновление, изменение)
- использование
- уничтожение

	Преподаватель-организатор ОБЖ, 
	- Имеет доступ к личным делам обучающихся и информации на материальных носителях, содержащей персональные данные обучающихся допризывного возраста, всех сотрудников МБОУ лицея №5, в том числе военнообязанных
	- сбор и систематизация
- уточнение (обновление, изменение)
- использование
- уничтожение

	Педагоги дополнительного образования
	- Имеет доступ к информации на материальных носителях (журнал работы объединения в системе дополнительного образования), содержащей персональные данные обучающихся и контактной информации родителей (законных представителей) обучающихся своей группы (кружка, секции), детской общественной организации, органов детского самоуправления
	- уточнение (обновление, изменение)
- использование



	Учителя – предметники.
	- Имеет доступ к информации на материальных носителях (классный журнал), содержащей персональные данные учащихся и контактной информации родителей учащихся классов, обучающихся предмету учителя.	
	- использование


	Библиотекарь	

	- Имеет доступ к информации на материальных носителях (формуляр читателя библиотеки), содержащей персональные данные учащихся	

	- использование
- хранение




* Распространение (передача) информации, содержащей персональные данные, может быть осуществлена только с разрешения администрации школы в соответствии с Положением о порядке обработки и защиты персональных данных работников и учащихся МБОУ лицея №5 и в установленном действующим законодательством порядке.
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IMNOJIO’KEHHUE

0 pa3srpaHUYeHHH NPaB J0CTYNA K 00padaTbiBaeMbIM M€PCOHAIBHBIM JTaHHBIM
B MYHHIIHIIAJIbHOM 010/ZK€THOM 0011€00pa30BaTe/IbHOM y4peK/IeHHH Julee NeS ropoaa
Kamenck-1llaxTunckoro

1. OO0mmue moJ0xkeHust

1.1. Hacrosiee IlomokeHune o pasrpaHHYEHUH MpaB JOCTyna K oOpabaThlBaeMbIM
NEPCOHANBHBIM  JaHHbIM  (mamee -  [losokeHWe) B MYHHUIMINAIBHOM  OKOJKETHOM
obmeoOpa3oBarenibHOM yupexxaenun junee NoS ropoga Kamenck-Illaxtuackoro (MBOY numeit
Ne5) pazpaborano B coorBercTBUU ¢ DenepaibHbiM 3akoHOM OT 27 uroist 2006 r. Ne 152-d3 «O
NEePCOHAIBHBIX JaHHBIX», |IpaBuiaMu BHyTpeHHEro TpyaoBoro pacrnopsaka MBOY mumes Ne5 u
OIpelieNiieT YPOBEHb [OCTYyNa AO/DKHOCTHBIX JIMII K TEPCOHAIBHBIM JaHHBIM pPaOOTHHKOB M

yYalmxcs.
2. OCHOBHbIE TOHATHHA
2.1. Jlns ueneit Hactosimero [lonoKeHHs HCIIONIB3YIOTCS CIIEYIOIIHE OCHOBHBIE TTOHSTHS:

® nepconanvHvie OaHHble pabomuuka — M0das HHGopManus, OTHOCIIIASCS K ONpPeIeICHHOMY
WM ONpEJEeIsiEMOMY HA OCHOBAaHMM Takod MH(opmanuu pabOTHHKY, B TOM YHCJIE €ro
bamMuMs, UMS, OTYECTBO, TOJ, MECSI, JaTa W MECTO pOXKIACHHS, aapec, CeMeiHoe,
COLMAIBbHOE, HMMYILIECTBEHHOE II0JIOKEHHE, OOpa3oBaHHeE, MpodeccHs, IOXOIbl, Apyras
uHpOpMaIHs, HeoOX01UMas PabOTOATENIO B CBA3H C TPYAOBBIMH OTHOMICHHSMH;

® nepcoHanvbHvle OaHHble ydyawjuxcs — uHGopmanus, HeoOxoaumas MBOY muiero Ne5 B
CBA3H C OTHOIUECHUSIMH, BO3HHKAIOUMMH MEXAY OOYy4YaloIUMCs, €ro pOIUTEIsIMHU
(3akoHHBIMH ITpezcTaBuTesIMA) U MBOY nunieem Ne5;

® 00pabomka nepcoHANbHLIX OanHbiX — CcOOp, CHCTeMaTH3alMs, HAaKOIUICHHE, XpaHCHHC,
yTO4YHeHHE (OOHOBJIEHME, M3MEHEHHE), UCIOJIb30BaHHE, PACIPOCTPAHEHHE (B TOM YHCIIE
nepeaaya), 00e3TMUNBaHKUEe, OJOKHPOBAHHE, YHUHUTO)XXEHUE TEPCOHAIBHBIX TaHHBIX;

®  KOHQUOeHYUANIbHOCMb NEPCOHANbHBIX OAHHbLIX — 00s3aTeNIbHOE IS COOJIOACHUS
Ha3HAYEHHOIO0 OTBETCTBEHHOIO JIHIIA, IOJYYHBIIETO AOCTYN K IEPCOHATBHBIM JaHHBIM,
TpeOOBaHHE HE [OIMyCcKaTh HMX pacIpocTpaHeHUs Oe3 corsiacusi paOOTHUKa (poauTenei
(3aKOHHBIX MPEICTAaBUTENIEH) yJalerocsi) UM UHOTO 3aKOHHOTO OCHOBAHHSI;

® pacnpocmpaneHue NepcoHAIbHbIX OAHHbIX — JI€HCTBHs, HaAIpaBlICHHbIE Ha Mepeaady
NIEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX ONPEAECICHHOMY KPYTY JIHII (TIepe1adya MepCOHATbHBIX JaHHbIX) HIIHA
Ha 03HAKOMJIEHHE C NEPCOHATBHBIMH JaHHBIMH HEOTPAHUYEHHOTO KpyTa JIHIl, B TOM YUCIIe
00HapoJ0BaHHE MEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX B CPEICTBAX MACCOBOW MH(OpPMALIUH, pa3MelIeHHe
B HHGOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHKAIIMOHHBIX CETSAX WM MpPeJOCTaBIeHUE J0CTyna K
[IEPCOHAIBHBIM JAHHBIM KaKHUM-THOO HHBIM CIIOCOOOM;

®  UCNONbL306AHUE NEPCOHANbHBLIX OaHHbLIX — JEWCTBUS (ONEpalllh) C TepPCOHATbHBIMU
JAHHBIMHU, COBEpIIaeMble NOKHOCTHBIM JUIIoM MBOY nunes NeS B mensx OpHHSTHS
PELUEHUI WM COBEPLICHUS UHBIX AEHCTBUH, NOPOXKIAIOIINX OPUINUECKUE TTOCTIEACTBUS B
OTHOULIEHUH pabOTHUKOB (00yyaronmxcs) JIM00 UHBIM 00pa30oM 3aTparuBalOIUX UX IIpaBa U
cBOOO/IbI WJTH TTpaBa U CBOOOIBI APYTHX JIUIIL;




