[image: ]
2.1. производить инвентаризацию химических веществ находящихся в образовательном учреждении;

2.2. определять имеющееся количество веществ, относящихся к списку IV таблицы III и используемым в образовательном процессе на уроках химии;

2.3. заполнять журналы регистрации операций, связанных с оборотом наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров в соответствии Правилами ведения и хранения специальных журналов регистрации операций, связанных с оборотом наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров;

2.4. утилизировать/нейтрализовать любые другие химические вещества выявленные в процессе инвентаризации похожие по цвету и запаху на другие прекурсоры (перманганат калия, ацетон, красный фосфор и др.), а также иные химические реактивы без названия или непонятного химического состава;

2.5. обеспечить надежное хранение данных веществ в опечатанных металлических боксах с инертным поглотителем (согласно Правилам хранения химических веществ II класса опасности) расположенных в закрытых сейфах или шкафах доступ к которым ограничен определенным кругом должностных лиц;

2.6. обеспечивает надежный учет и контроль за использованием прекурсоров исключительно в образовательных целях, при условиях гарантирующих охрану жизни и здоровья, обучающихся и работников образовательного учреждения во время образовательного процесса.

III. Ответственность должностного лица, отвечающего за ведение и хранение журналов регистрации операций, связанных с оборотом наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, а также хранение прекурсоров:

[bookmark: page3]3.1. При нарушении правил хранения прекурсоров должностное лицо привлекается к дисциплинарной ответственности.
IV. Порядок хранения и учета прекурсоров
4.1. Прекурсоры, используемые в лабораторных целях (в количестве до 10 кг), должны храниться в закрытых, опечатанных и опломбированных сейфах или металлических шкафах.

4.2. На внутренней стороне дверки сейфа должен находиться перечень прекурсоров, хранящихся в данном сейфе. Сейфы (металлические шкафы) после окончания рабочего дня опечатываются или пломбируются. Ключи от них, печать, пломбир должны находиться у материально ответственного лица (учителя), уполномоченного на это приказом по школе.

4.3. Доступ в комнаты (помещения), где хранятся запасы прекурсоров, разрешается лицам, непосредственно работающим с ними.

4.4. Выдача прекурсоров для текущей работы должна производиться только материально ответственным лицом.

4.5. Любые операции, при которых изменяется количество прекурсоров, подлежат занесению в специальный журнал регистрации операций (далее - журнал) по форме:

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ОПЕРАЦИЙ, ПРИ КОТОРЫХ ИЗМЕНЯЕТСЯ КОЛИЧЕСТВО ПРЕКУРСОРОВ НАРКОТИЧЕСКИХ И ПСИХОТРОПНЫХ ВЕЩЕСТВ
	ПРЕКУРСОР наркотического средства (психотропного вещества)
_____________________________________________
(наименование, единица измерения)

	Месяц
	Остаток на 1-е число
	ПРИХОД
	Всего приход с остатком
	РАСХОД
	Остаток на конец месяца
	Фактический остаток

	
	
	Дата
	Наименование, № и дата приходного документа
	Кол-во
	ФИО, подпись ответст
венного лица
	Всего
	
	Вид расхода
	Дата
	Наименование, № и дата расходного документа, удостоверяющего личность физического лица
	Кол-во
	ФИО, подпись ответст
венного лица
	Всего
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	
	11
	12
	13
	14
	15
	16









4.6. Регистрация операций ведется по каждому наименованию прекурсора на отдельном развернутом листе журнала или в отдельном журнале.

4.7. Журнал должен быть сброшюрован, пронумерован, заверен подписью директора и скреплен печатью школы.

4.8. Директор назначает лицо, ответственное за ведение и хранение журнала – учителя химии.

4.9. Записи в журнале производятся лицом, ответственным за его ведение и хранение, шариковой ручкой (чернилами) в хронологическом порядке.
4.10. Документальное подтверждение совершения операций, в случае работы с реактивами списка IV таблицы III и используемыми в образовательном процессе на уроках химии не требуется.
4.11. В журнале указываются как наименования прекурсоров в соответствии со списками IV перечня, так и иные их наименования, под которыми они получены МБОУ лицеем №5.
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4.12. Нумерация записей в журнале по каждому наименованию прекурсора осуществляется в пределах календарного года в порядке возрастания номеров. Нумерация записей в новых журналах начинается с номера, следующего за последним номером в заполненных журналах.

Не использованные в текущем календарном году страницы журналов прочеркиваются и не используются в следующем календарном году.

4.13. Запись в журнале каждой проведенной операции заверяется подписью лица, ответственного за их ведение и хранение, с указанием фамилии и инициалов.

4.14. Исправления в журналах заверяются подписью лица, ответственного за их ведение и хранение. Подчистки и незаверенные исправления в журналах не допускаются.

4.15. Журнал хранится в металлическом шкафу (сейфе), ключи от которого находятся у лица, ответственного за ведение и хранение журнала.

4.16. Заполненный журнал вместе с документами, подтверждающими осуществление операций, хранятся МБОУ лицеем №5 в течение 10 лет после внесения в них последней записи. По истечении указанного срока журнал подлежит уничтожению по акту, утверждаемому директором.

4.17. При реорганизации МБОУ лицея №5 журнал и документы, подтверждающие осуществление операций, передаются на хранение правопреемнику.

4.16. В случае ликвидации МБОУ лицея №5 журнал и документы, подтверждающие осуществление операций, передаются на хранение в муниципальный архив по месту нахождения юридического лица в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации до истечения срока их временного хранения, установленного пунктом 4.16 настоящего Положения, после чего подлежат уничтожению в установленном порядке.
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PaccmoTpeHo
Ha 3aceJlaHiy IIearorH4ecKoro cosera
nporokon Nel or 31.08.2018r.

MOJIO)KEHUE

0 Mopsi/IKe XPAHEHHUs H y4eTa NPeKypCcopoB HAPKOTHYECKHUX CPEACTB U
NCHXOTPONMHBIX BelleCTB B MYHHIHNAILHOM GI0/KeTHOM 0611€00pa3oBaTebHOM
yupexnaenun aunee Ne5 ropoaa Kamenck-lllaxruncxoro

1. O6mue mMo/I0KEHHS
1.1. JTannoe ITonoxerue pa3paboTaHO HA OCHOBaHUH:
- ®enepanpHOTo 3aK0Ha oT 08.01.1998 r. Ne 3-@3 "O HapKOTHYECKUX CPEACTBAX M MCHXOTPOIHEIX
BemecTBax" (C M3MEHEHUSIMH U JIOTIOJTHEHHAMHM);
- nocranoBnenue [Ipasutenscrsa PO ot 30.06.1998 rona Ne681;
- nocranoenenns Ilpasutenscra P® ot 04.11.2006 roma Ne644 «O mopsiaKe NpecTaBICHUs
CBEJICHHH O AESATENHHOCTH, CBA3AHHOH ¢ 00OPOTOM HAPKOTHYECKHX CPEJICTB U ICHXOTPOIHBIX
BEIECTB, W PETMCTPAIMH OMEpalui, CBS3aHHBIX € OOOpPOTOM HAPKOTHUYECKUX CPEHICTB,
HCHXOTPOIHBIX BEIIECTB U MX IPEKYPCOPOBY (C M3MCHEHHAMH U JIOTIOJTHEHUSIMH )
- nocranosienue [Tpasutenscrsa PO ot 18.08.2010 rona Ne640;
- nocraHoienus Ilpasutenscta P® ot 09.06.2010 roxa Ne419 (¢ M3MEHEHHAMH U
nononaenusma ot 08.12.2011 r., 22.12.2011 r., 01.10.2012 r., 13.12.2012 r., 06.08.2015 r.,
29.12.20161.,27.06.2017 r.)
1.2. Jlanmoe Ilonoxenue ompenenseT MOPSIOK XPaHCHHS M ydeTa NPEKypCOpOB HAPKOTHYCCKUX
CPElCTB M TMCHXOTPOIHBIX BEIIECTB; TOPSIOK BEJCHMS M XPAaHEHHS CICHHANbHBIX JKypHAJIOB
PeruCTpaliy ONepaLHii, IPH KOTOPBIX H3MEHSETCs KOIHYECTBO MPEKYPCOPOB HAPKOTHICCKHX CPe/ICTB
¥ TICHXOTPONHBIX BELIECTB B MYyHHIMNATLHOM OHODKETHOM 001me00pa30BaTeIbHOM  YUPEKICHHH
niee Ne5 ropoma Kamenck-I1laxTusckoro (qanee - MBOY suneit Ne5) u CIOCOOCTBYET YCTPAaHEHHIO
napyuenuii B cdepe 3akoHonarenscTa PO.
1.3. B [Ton0XeHUH UCTIONB3YIOTCS CIIEAYIONIHE MTOHSTHS:
- mpeKypcopbl HAPKOTMYECKUX ¥ IICHXOTPOIHBIX BEIIECTB (Hanee - [PEKyPCOPBI) - BEIIECTBA, YaCTO
MCIOJIb3yeMble TIPH  TPOM3BOJICTBE, HM3TOTOBICHMH, I€pepabOTKe HAPKOTHYECKMX —CPEACTB M
IICHXOTPOIHBIX BEWIECTB, BKIIOUYEHHBIX B [TepeueHb HADKOTUIECKHUX CPEICTB, IICHXOTPOIHBIX BEMIECTB
M HX OpeKypcopoB, TMOJUIEXAMX KOHTpomo B Poccuiickoit @enepanuu, B COOTBETCTBHH C
;AKOHONATENICTBOM — Poccmiickoit  Denepanuu, MeEXIyHApOIHBIMH  JOTOBOpaMH Poccwuiickoit
Oeepanun, B Tom ducie KonBedumeit Oprammsanyu OObeMHEHHBIX Hauuit o Gopsbe mpoTHB
He3aKOHHOTO 000POTa HAPKOTHYECKUX CPECTB M IICHXOTPONHEIX BemlecTs 1988 rona;
- crmcok IV - CHHCOK HpeKypcopoB, 060poT KoTopsix B Poccuiickoit denepalliiii OrpaHuyeH, U B
OTHOIIEHHH KOTOPBIX yCTAHABIMBAIOTCS MEphl KOHTPOJISL B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATEIBECTBOM
Poccniickoi Delepalui H MeK/yHAPOIHBIME JOroBopaMu Poccuiickoit deepalui.
1.4. Tlpuka3oM AMpEKTOpa IO IIKOJE HA3HAYAETCSA TOJDKHOCTHOE JIHII0, OTBEYAIOUIEe 3a BEACHUE U
XpaHeHHe JKypHATOB PETHCTPAllMH OINEpAlHii, CBA3AHHBIX C OOOPOTOM HAPKOTHYECKHX CPEICTB,
[ICHXOTPOIHBIX BELIECTB U HX IPEKYPCOPOB, & TaKKe XPaHEeHHE IIPEKYPCOPOB.

II. JIo/uKHOCTHBbIE OOSI3AHHOCTH JIMIA, OTBEHAIOMIEr0 3a BeJIeHHE H XpaHeHHe IKypHAJI0B
perucTpanMy ONepPAlMi, CBA3AHHBIX € 00OPOTOM HAPKOTHYECKHX CPEICTB, HCHXOTPONHBIX
BemecTB H UX HPEKYPCOPOB, a TAKIKe XPaHEHHE NPEKYPCOPOB:




